DATOS DE LA ACTIVIDAD

Actividad

Gestién de la Consola de Administracion de Google Workspace.

Fechas actividad

14/05/2025 - 27/05/2025

Fechas inscripcion

08/04/2025 - 08/05/2025

Horas presenciales 7:0 Horas no presenciales [3:0

Plazas 25 Modalidad CURSO

Afio 2024-25 Ambito Centro de Profesorado
Centro C.Profesorado ANGEL SANZ BRIZ (TERUEL)

Lugar de celebracion

CP ANGEL SANZ BRIZ

Destinatarios

Personas coordinadoras o gestoras de la plataforma Google Workspace en los centros educativos.
Otras/os docentes interesados/as.

Objetivos

1. Capacitar a las personas que gestionan el dominio de Google Workspace.
2. Dar de alta usuarios de diversas formas.

3. Organizar el centro separando unidades y grupos, y sus persmisos.

4. Gestionar y dar de alta chromebooks.

5. Entender los diferentes niveles de seguridad y creacion de alertas

Contenidos

Sesion 1: Primeros pasos y El Directorio

Primeros pasos: Esta seccion probablemente cubrird una introduccion a Google Admin y los
conceptos basicos. Podrias destacar ¢Qué es Google Admin? Como el panel para configurar,
administrar y controlar el dominio de una organizacion. También es importante mencionar ¢Qué es el
Dominio? Como el nombre Unico de internet que se debe configurar en Google Cloud para acceder a
los servicios de G Workspace.

El Directorio: Esta seccion se centra en la gestion de usuarios y la estructura organizacional. Podrias
incluir que se aprendera a gestionar usuarios, incluyendo afadir alias, cambiar contrasefias,
renombrar, suspender, eliminar y restaurar usuarios, asi como definir privilegios de administracion.
También se trataran las Unidades Organizativas, que son la base organizativa para activar o
desactivar servicios, configurar dispositivos Chrome, estructurar el centro y administrar politicas,
aplicaciones y dispositivos para los usuarios. Finalmente, se abordaran los Grupos para comunicacién
y colaboracion (crear listas de distribucion y correo electrénico, Grupos de Google) y para
configuracion de administradores (activar servicios, personalizar la configuracion).

Sesion 2: Las Aplicaciones

Las Aplicaciones: Esta seccion se enfoca en la gestion de los diferentes servicios de Google
Workspace. Podrias mencionar que se exploraran las aplicaciones principales de G Workspace como
Asignaciones, Calendario, Classroom, Drive y Documentos, Gmail, Chat, Meet y Sites. También se
veran los Servicios adicionales de Google y las Aplicaciones web y moéviles. Un punto importante a
resaltar es la gestion de aplicaciones del Marketplace de Google.

Sesién 3: Los Dispositivos y la Seguridad

Los Dispositivos: Esta seccion se centrara en la administracion de dispositivos dentro del entorno de
Google Workspace. Se cubrira la gestion de Dispositivos méviles, Extremos y Dispositivos Chrome.
Se explicara como configurar redes en dispositivos administrados y las politicas de Chrome para
usuarios o navegadores.

Seguridad: Esta seccién es crucial y abordard cdmo proteger el entorno de Google Workspace. Se
trataran temas como la Politica de privacidad y seguridad de datos, la gestién de Alertas, Reglas,
Proteccioén de datos, Gestion de contrasefias, Aplicaciones menos seguras, Verificacion de dos pasos,
Recuperacion de contrasefias y Control de sesion.



Criterios de inscripcion

Opciones de inscripcion

Sesiones
Fechay Hora Duracion  Tipo de sesién Lugar de celebracion
14/05/2025 10:00 3.0 General CP ANGEL SANZ BRIZ
20/05/2025 16:30 2:0 General ONLINE
27/05/2025 16:30 2:0 General ONLINE

Observaciones

generado el 6 mayo 2025



