
DATOS DE LA ACTIVIDAD

Actividad Formación SIGAD para CPEPA

Fechas actividad 13/05/2026 - 01/06/2026 Fechas inscripción 21/04/2026 - 08/05/2026

Horas presenciales 17 : 30 Horas no presenciales 17 : 30

Plazas 60 Modalidad CURSO

Año 2025-26 Ambito Autonómico

Centro C.Profesorado DE CALATAYUD (CALATAYUD)

Lugar de celebración 100% on-line incluida la primera sesión.

Destinatarios
Equipos directivos en Centros Públicos de Educación de Personas Adultas

Objetivos

    •  Generar las bases de datos del centro, abordando los apartados de Configuración, recursos y
Curso Escolar.
    •  Plantear la generación de la matrícula del alumnado, incluyendo plantillas de promoción, plantillas
de matrícula, asignación de materias y matrícula no GIR.
    •  Desarrollar la generación de grupos y horarios, así como la gestión de ausencias, evaluaciones y
otros procesos asociados.
    •  Continuar la organización del curso escolar, mediante la gestión de la información del alumnado,
profesorado y personal no docente.
    •  Introducir al usuario en el manejo de SIGAD (académica y didáctica), como base de trabajo
práctico para el inicio del curso escolar 2026/2027.

Contenidos

    1.  Bases de datos del centro
        •  Configuración inicial del centro en SIGAD
        •  Gestión de recursos
        •  Definición y estructuración del curso escolar
    2.  Matrícula del alumnado
        •  Plantillas de promoción
        •  Plantillas de matrícula
        •  Asignación de materias
        •  Matrícula no GIR
    3.  Organización académica
        •  Generación de grupos
        •  Elaboración de horarios
        •  Gestión de ausencias
        •  Evaluaciones
    4.  Organización del curso escolar
        •  Información del alumnado
        •  Gestión del profesorado
        •  Gestión del personal no docente
    5.  Manejo de SIGAD
        •  Uso de SIGAD académica (equipo directivo)
        •  Uso de SIGAD didáctica (profesorado)
        •  Aplicación práctica para el inicio del curso 2026/2027

Criterios de inscripción



Opciones de inscripción

Id Opción Opción de inscripción
1 Equipo Directivo en CPEPA

2 PAS en CPEPA

3 Resto de profesorado de CPEPA

Sesiones

Fecha y Hora Duración Tipo de sesión Lugar de celebración
13/05/2026 16:00 2:30 General on-line

14/05/2026 16:00 2:30 General on-line

20/05/2026 16:00 2:30 General on-line

21/05/2026 16:00 2:30 General on-line

27/05/2026 16:00 2:30 General on-line

28/05/2026 16:00 2:30 General on-line

01/06/2026 16:00 2:30 General on-line

Observaciones
Se recomienda dos portátiles o ordenador con dos pantallas, uno de ellos para visualizar el Google
Meet y el otro para ver la pantalla de configuración de SIGAD con la cuenta de correo. 
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